	
	REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA  LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA
DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL
DECANATO NÚCLEO  MIRANDA


PASOS PARA INICIAR LA PRACTICA PROFESIONAL
1. Carta de postulación  por duplicado anexando el perfil del egresado y las atribuciones del tutor institucional (llenar el formato, llevarlo a Coord. De Práctica Profesional, esperar que se lo devuelvan firmado y entregarlo en la institución o  empresa)
2. Carta de Aceptación de la institución o empresa.
3. Cronograma de Actividades (firmado y sellado por la empresa, el tutor académico, el estudiante y luego firmado por el Coordinador de la carrera).
4. Resumen curricular del tutor institucional (aprobado y firmado por el tutor académico y Coordinador de Carrera).
5. Carta de Aceptación del tutor académico (firmado por el tu tutor y aprobado y firmado por el Coordinador de carrera).
6. Llenar el formato inicio para estudiantes  (base de datos)  que se le envía por correo electrónico en la carpeta del pasante
7. Enviar estos documentos (luego de firmados) por correo electrónico escaneados en imagen JPG, menos el “formato inicio para estudiantes” (base de datos), que debe venir en Excel, tal cual se les envía, y todo debe venir en una sola carpeta comprimida. (ES OBLIGATORIO COMPRIMIR LA CARPETA)


NOTA:
La carpeta con toda la información requerida y el perfil del egresado lo consiguen entrando en la página  

 http://www.unefa.edu.ve el link núcleos -  región capital  - Los Teques –  importantes – Descargar Carpeta de prácticas profesionales.

 Las atribuciones del tutor institucional es el documento Nº 19 de esta Coordinación
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