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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA  LA DEFENSA

UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA

DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL

DECANATO NÚCLEO  MIRANDA


CRONOGRAMA DE FECHAS PARA LA PRÁCTICA PROFESIONAL

	ACTIVIDADES PARA REALIZAR PRÁCTICA PROFESIONAL
	FECHAS

	Solicitar carta de postulación  a la coordinación de Prácticas Profesionales
	Desde la semana 1ª hasta la 10ª semana del semestre anterior a la realización de la práctica profesional

	Postularse en la Institución
	Desde la semana 1ª hasta la 10ª semana del semestre anterior a la realización de la práctica profesional

	Solicitar en la institución o empresa, carta de aceptación, plan de actividades, cronograma  de actividades  y resumen curricular del tutor institucional
	Desde la entrega de la postulación hasta la semana 11ª del semestre anterior a la realización de la práctica profesional

	Llevar a la coordinación de carrera respectiva para su aprobación, e cronograma o plan de actividades, y resumen curricular del tutor institucional
	Hasta la 12ª semana del semestre anterior a la realización de la práctica profesional

	Enviar la coordinación de Práctica Profesional por correo electrónico y luego entregar en físico  después de aprobado y firmado por la coordinación de carrera respectiva, la aceptación de la organización u empresa, el cronograma o plan de actividades, resumen curricular del tutor institucional y la base de datos en excel
	Hasta la 13ª semana del semestre anterior a la realización de la práctica profesional

	Descargar a través de la pagina de la UNEFA los documentos correspondientes para  inicio, ejecución y culminación de la práctica profesional
	Desde el  inicio del semestre anterior a la práctica profesional 

	Inscribir pasantías en Control de Estudios 
	En la fecha prevista por Control de Estudios para cada semestre

	Realizar la practica profesional

Cumplir con los requisitos correspondientes en el semestre anterior
	Desde el inicio del semestre correspondiente para inicio hasta la semana 16  del semestre

	Solicitar a la organización carta de culminación de pasantías con carpeta de evaluación 
	Entre la semana 16 y 17 de la práctica profesional

	1. Entregar en la Coordinación de carrera un (1) informes rústicos 

2. Copia fotostática del instrumento de  evaluación de la empresa

3. Hacer firmar en la Coordinación de carrera la constancia de entrega de informes y el original del instrumento de evaluación. 
	Desde el día de  culminación en la semana 16 hasta máximo 15 días continuos a la finalización de la práctica profesional

	Entregar ensobre de Manila en la coordinación de Práctica Profesional        
1. Constancia de entrega de informes e instrumento de evaluación a la Coordinación de carrera
2. Certificado de culminación de pasantías (dos originales)

3.  Instrumento de evaluación del tutor industrial o empresarial (original)

4. Formato de supervisión de pasantías (son las visitas que realizó en tutor académico).

5. Evaluación de la potencialidad del alumno (original).

 TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN VENIR FIRMADOS Y SELLADOS (TODAS LAS HOJAS)  

El instrumento de evaluación debe estar firmado y sellado en las dos hojas 
	Desde el día de  culminación en la semana 16 hasta máximo 15 días continuos a la finalización de la práctica profesional


